Klarfil (EKSEMPEL - IKKE KUNDEARBEID)

KF-CHECK

Fra pen PDF til
konkret retteliste

Slik ser en betalt dokumentkontroll ut: sidebevis,
brukerbetydning, ansvar og riktig rekkefglge pa

arbeidet.

DOKUMENT OMFANG LEVERANSE
Eksempelorganisasjonen - 32 sider, 10 manuelt vurdert Kontroll, handlingsplan og
Arsrapport 2025 re-sjekk

Klarfil - klarfil.no Illustrative funn i en fiktiv fil
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BESLUTNINGSSAMMENDRAG

Hva ma gjeres forst?

Den visuelle rapporten er ryddig, men den tekniske PDF-strukturen gjenspeiler ikke
designet godt nok. De viktigste rettelsene bar gjeres i kildefila far neste eksport.

2 hoy 2 middels 1 lav

Struktur og Dokumentidentifikasjon Bokmerker vil gjgre den
leserekkefalge kan svikte og bildeinformasjon ma lange rapporten raskere a
for brukere av forbedres. navigere.

skjermleser.

For neste publisering Hvem bor eie arbeidet?

1. Bygg overskrifter, lister og figurer e Designer: kilde, stiler, tagger og
semantisk i kildefila. eksport.

2. Kontroller leserekkefaglgen pa side 8-9 e Fagansvarlig: alternativ tekst og
og andre flerspaltsider. innholdsbeslutninger.

3. Eksporter en ny tagget PDF og test e Webredakter: filnavn, tittel, bokmerker
resultatet far opplasting. og publisering.

Avgrensning: KF-CHECK er en praktisk dokumentkontroll og prioritert retteliste. Den er ikke
en juridisk vurdering, sertifisering eller garanti for full WCAG- eller PDF/UA-samsvar.

KF-CHECK eksempelrapport Eksempel - ikke kundearbeid
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FUNN MED BEVIS

Struktur og leserekkefolge

KF-01 Semantisk struktur mangler @
BEVIS BRUKERBETYDNING
Hele dokumentet. PDF-katalogen mangler Visuelle overskrifter, lister og figurer kan bli
strukturtre, og fila blir rapportert som ikke lest som vanlig tekst uten sammenheng.
tagget. Navigasjon med skjermleser blir mindre
palitelig.
Tagged: no ANBEFALT HANDLING
StructTreeRoot: absent Bruk riktige avsnitts- og objektstiler i kilden,
Pages checked: 1-32 eksporter tagget PDF og gjennomga taggtreet
manuelt.

Eier: designer

KF-02 Udefinert rekkefelge i tre spalter @
BEVIS BRUKERBETYDNING

Side 8-9. Tre tekstspalter, sitatboks og Tekst kan bli lest pa tvers av spaltene eller i en
bildetekst er visuelt plassert side om side, rekkefglge som endrer meningen.

men uten en programmatisk leserekkefglge. ANBEFALT HANDLING

Fastsett artikkelrekkefglge i kildefila og
Page: 8-9 kontroller taggrekkefalgen etter eksport pa

Layout: 3 columns + callout alle representative flerspaltsider.

Tag order: unavailable
Eier: designer

KF-CHECK eksempelrapport Sidebevis, brukerbetydning og eier
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FUNN MED BEVIS

Metadata, bilder og navigasjon
KE-03 Tittel og sprak er ikke angitt @

BEVIS Brukeren kan mgte et filnavn i stedet for en
meningsfull tittel, og skjermleseren mangler

Title: empty . . .
sikker uttaleinformasjon.

Document language: empty
Visual language: Norwegian Handling: Sett norsk som hovedsprak og legg

inn en beskrivende tittel far eksport.

Eier: webredakter og designer

KF-04 To meningsbaerende bilder mangler tekstalternativ @
BEVIS Brukere som ikke ser figurene, kan ga glipp av
Side 12 og 18. Infografikkene formidler tall og sentrale resultater.

utvikling som ikke gjentas fullt ut i bradteksten. Handling: Skriv korte tekstalternativer og legg

de viktigste tallene inn i lapende tekst eller en

Page 12: membership chart . .
tilgjengelig tabell.

Page 18: regional activity map

Alt text: absent Eier: fagansvarlig

KF-05 Ingen bokmerker i 32-siders rapport m

BEVIS Tastatur- og skjermleserbrukere ma bla mer for

, _ a finne hoveddelene.
Outline items: 0

Pages: 32 Handling: Lag bokmerker som speiler
hovedoverskriftene, og test malene.

Eier: webredaktar

KF-CHECK eksempelrapport Konkrete funn, ikke generiske rad
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PRIORITERT HANDLINGSPLAN

Hvem gjor hva, og i hvilken rekkefalge?

1. Rett kildemalen Designer - far neste eksport

Definer overskriftsnivaer, lister, figurroller og artikkelrekkefalge. Las KF-01 og KF-02 i malen, ikke
som engangsreparasjon i sluttfila.

2. Gjﬁr innholdsvalgene Fagansvarlig - samme arbeidsgkt

Skriv tekstalternativer for side 12 og 18. Flytt sentrale tall fra grafikk til lapende tekst eller
tilgjengelig tabell.

3. EkSpOI'ter og kontroller Designer - far publisering

Eksporter tagget PDF. Kontroller taggtre, overskriftsniva, lenker, leserekkefalge og alternativ
tekst pa de ti representative sidene.

4. Fullfer publiseringsdata Webredaktor - siste kontroll

Legg inn dokumenttittel, sprak og bokmerker. Bruk et forstaelig filnavn, kontroller filstarrelsen og
behold den reviderte versjonen som publiseringsoriginal.

Positivt @ bevare: Rapporten har god synlig kontrast i bragdtekst, tydelige visuelle
overskrifter, sakbar tekst og beskrivende lenketekster pa de vurderte sidene.

KF-CHECK eksempelrapport Prioritert etter brukerbetydning og arbeidsflyt
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TEKNISK VEDLEGG OG RE-SJEKK

06 /06

Hva leveransen dokumenterer

KONTROLLPUNKT EKSEMPELRESULTAT STATUS
PDF-versjon 1.7 Registrert
Tagget / strukturtre Nei [ mangler Ma rettes
Dokumentsprak Ikke angitt Ma rettes
Tittelmetadata Tom Ma rettes
Bokmerker 0 Anbefalt
Sokbar tekst 32 av 32 sider Bevar
Manuelt vurderte sider 1,2, 4,8, 9, 12,18, 24, 30, 32 Fullfert

30-minutters overlevering
e Gjennomgang av de fem funnene.

e Avklaring av ansvar mellom designer, fag
og web.

e Beslutning om hva som ma inn i
kildemalen.

Dette er det kunden kjgper

En re-sjekk innen 14 dager
e Kontroll av de fem registrerte funnene.
e Notat om Igst, delvis Igst eller dpent.

e Varsel hvis rettingen har skapt nye
problemer.

Ikke bare en automatisk rapport. Kunden far bevis fra sin egen fil, en prioritert arbeidsliste,
tydelig ansvar, en faglig overlevering og kontroll av den reviderte versjonen.

KF-CHECK: 2 900 kr ekskl. mva.

Alle funn og organisasjoner i dette dokumentet er konstruert for a vise leveranseformatet. Ingen virkelig kunde eller offentlig

rapport er vurdert i denne eksempelrapporten.

Klarfil er en tjeneste levert av THE PIZZA MAN- PIELA FAMILY & CO.

klarfil.no
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